附件20        长江师范学院毕业设计（论文）档案收集清单
	材  料  名  称
	提交人
	备  注

	毕业设计（论文）任务书
	指导教师
	装学生资料袋

	毕业设计（论文）开题报告
	学生
	装学生资料袋

	毕业设计（论文）开题记录表
	指导小组
	装学生资料袋

	毕业设计（论文）中期进展情况报告表
	学生
	装学生资料袋

	毕业设计（论文）成绩评定表（指导教师）
	指导教师
	装学生资料袋

	毕业设计（论文）成绩评定表（评阅人）
	评阅人
	装学生资料袋

	毕业设计（论文）成绩评定表（答辩小组）
	答辩小组
	装学生资料袋

	毕业设计（论文）成绩评定表（总成绩）
	答辩委员会
	装学生资料袋

	毕业设计（论文）答辩记录表
	答辩小组
	装学生资料袋

	毕业设计（论文）成绩认定表
	教学院
	装学生资料袋

	自译外文资料（打印）与原文（复印）
	学生
	若有，装学生资料袋

	毕业设计（论文）成果（电子文档）
	学生
	教学院保存，用于刻制光盘

	毕业设计（论文）成果（纸质文档）
	学生
	装学生资料袋

	毕业设计（论文）材料光盘
	教学院
	交教务处、校档案室，同时教学院留存

	优秀毕业设计（论文）推荐表
	教学院
	教学院保存,同时装学生资料袋

	优秀毕业设计（论文）推荐理由汇总表
	教学院
	交教务处，同时教学院保存

	优秀毕业设计（论文）专家审读评语
	教学院
	教学院保存

	优秀毕业设计（论文）评分表
	教学院
	教学院保存

	优秀毕业设计（论文）评分统计表
	教学院
	教学院保存

	优秀毕业设计（论文）推荐汇总排序表
	教学院
	交教务处，同时教学院保存

	优秀毕业设计（论文）评审表（校级）
	教务处
	由学院装学生资料袋

	优秀毕业设计（论文）通报
	教务处
	教务处、教学院保存

	优秀毕业设计（论文）
	教学院
	交教务处（电子，纸质一份）

	优秀毕业设计（论文）缩写版
	教学院
	电子文档，交教务处，教学院留存

	优秀毕业设计（论文）汇编
	教务处
	教务处、教学院保存

	毕业设计（论文）信息统计表
	教学院
	交教务处，同时教学院保存

	毕业设计（论文）质量分析
	教学院
	交教务处，同时教学院保存

	毕业设计（论文）工作实施方案（本届）
	教学院
	交教务处，同时教学院保存

	毕业设计（论文）答辩工作安排（教学院）
	教学院
	交教务处，同时教学院保存

	毕业设计（论文）答辩安排表（学校）
	教学院
	交教务处，同时教学院保存

	毕业设计（论文）工作总结（教学院）
	教学院
	交教务处，同时教学院保存

	毕业设计（论文）工作总结（学校）
	教务处
	教务处、教学院保存

	毕业设计（论文）工作制度
	教学院
	交教务处，同时教学院保存


